
LES TABLEAUX
FORMATION OCKAM RAZOR

PRINCIPE

DESCRIPTION

Les Tableaux permettent de construire des structures de 
tableurs au sein des blocs de texte.

Il est possible de créer un tableau à l’intérieur d’un bloc 
de texte.

Une fois ce dernier intégré, il obéira aux mêmes règles que 
peuvent le faire les tableaux dans Word ou n’importe quel 
logiciel de traitement de texte.

Vous pourrez utiliser les différentes cellules pour écrire.

Vous pourrez lui ajouter des colonnes, des lignes, les fu-
sionner, les diviser ou les redimensionner.

Vous avez, également, la possibilité de modifier les styles 
du tableau ou d’une cellule unique afin d’en modifier, entre 
autres, la couleur de fond, le style des contours, etc.

IN DESIGN

UTILISATION
Pour créer un tableau dans un bloc de texte, il suffit d’uti-
liser Tableau > Insérer un tableau.

Bien qu’il soit, également, possible de créer un tableau 
à partir d’un texte en utilisant : “Convertir un texte en 
tableau”.

RACCOURCIS
Tabulation → Passer d’une Cellule à l’autre
Ctrl + « : » → Sélectionner la Cellule
Ctrl + « ” » → Sélectionner la Ligne
Alt + Ctrl + « ” » → Sélectionner la Colonne
Alt + Ctrl + A → Sélectionner le Tableau
Ctrl + « ç » → Insérer une Ligne
Alt + Ctrl + « ç » → Insérer une Colonne
Ctrl + Retour  → Supprimer la Ligne
Maj + Retour → Supprimer la Colonne
Alt + Maj + Ctrl + B → Format de Tableau
Alt + Ctrl + B → Styles de Cellule


