
LE MENU
FORMATION OCKAM RAZOR

PRINCIPE
Le Menu InDesign, au même titre que les autres applica-
tions de la gamme Adobe ainsi qu’un grand nombre de 
logiciels Windows & Mac, possède un menu situé dans 
une barre en-haut du logiciel.

Ce Menu donne accès à différentes actions permettant 

d’appliquer des manipulations plus ou moins précises 
dans son fichier. Certaines de ces manipulations sont 
abordées dans des formations ultérieures.

Contrairement aux outils, les actions du Menu ont, généra-
lement, un effet immédiat et unique.

IN DESIGN

RACCOURCIS
Attention : Les raccourcis avec l’apostrophe *À CRÉER* n’exis-
tent pas par défaut ou possèdent un autre raccourci moins pra-
tique. Ce raccourci doit être créé soit-même en allant dans la 
partie du menu “Raccourcis Clavier” comme il sera vue dans le 
prochain chapitre “Menu” de la Formation.

Fichier

Ctrl + N → Nouveau Document
Ctrl + O → Ouvrir un Document
Ctrl + W → Fermer le Document
Ctrl + S → Enregistrer
Maj + Ctrl + S → Enregistrer Sous
Alt + Ctrl + S → Enregistrer une Copie
Alt + Ctrl + P → Format du Document

Objet

Ctrl + Flèche Droite → Symétrie Axe Vertical
Ctrl + Flèche Gauche → Symétrie Axe Horizontal
Maj + D → Répéter la transformation *À CRÉER* 
Ctrl + « ) » → Disposition : En Avant *À CRÉER* 
Ctrl + « ( » → Disposition : En Arrière *À CRÉER* 
Ctrl + Maj + « ) » → Disposition : Premier Plan *À CRÉER* 
Ctrl + Maj + « ( » → Disposition : Arrière Plan *À CRÉER* 
Ctrl + L → Verrouiller la Position
Ctrl + Maj + L → Déverrouiller la Position
Ctrl + G → Associer
Ctrl + Maj + G → Dissocier

Affichage

Maj + Alt + Ctrl + Y → Aperçu de la surimpression
Ctrl + « & » → Taille réelle
Maj + Alt + Ctrl + « à » → Table de montage
Maj + Alt + Ctrl + Z → Affichage Rapide
Alt + Ctrl + Z → Affichage Standard
Alt + Ctrl + H → Affichage de Qualité supérieure

Édition

Ctrl + Z → Annuler
Ctrl + Y → Rétablir *À CRÉER* 
Ctrl + X → Couper
Ctrl + C → Copier
Ctrl + V → Coller
Ctrl + Alt + Maj + V → Coller en place
Maj + Ctrl + V → Coller sans mise en forme
Alt + Ctrl + V → Coller dedans
Alt + Ctrl + U → Éxécuter et Répéter
Ctrl + F → Rechercher et Remplacer
Ctrl + I → Orthographe
Maj + Alt + I → Vérification Orthographique dynamique *À CRÉER* 
Maj + Alt + Ctrl + K → Raccourcis Clavier *À CRÉER* 
Ctrl + K → Préférence Général

Fenêtre

Maj + Ctrl + N → Disposition : Nouvelle Fenêtre *À CRÉER* 
Touche F8 → Palette Informations
Touche  F12 → Palette Pages
Touche  F7 → Palette Calques
Maj + F7 → Palette Alignement
Ctrl + T → Palette Caractère & Paragraphe
Touche F11 → Palette Style de Caractère
Maj + F11 → Palette Style de Paragraphe
Alt + Ctrl + W → Palette Habillage de Texte
Touche F6 → Palette Nuancier & Couleur
Touche F10 → Palette Contour
Maj + F9 → Palette Pathfinder
Maj + Ctrl + D → Palette Liens


